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ACTA N° 003 

FECHA:  Chía, 4 de enero de 2024 

HORA:  10:00 a.m.  

LUGAR:  Comunidad de cuidado Hogar Nuestra Señora de La Macarena Chía. 

TEMA:  Entrega de kit de aseo 

 

ASISTENTES: Enfermera profesional, auxiliar de enfermería, regente de farmacia 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Se verifica anexo técnico de elementos correspondientes para entrega del mes 

2. Se hace ronda de elementos de kit de aseo faltantes en los stands respectivos de 

acuerdo con la disposición de la comunidad de cuidado 

3. Se alistan elementos de kit de aseo en conjunto con auxiliar de enfermería y 

regente de farmacia 

4. Se hace entrega de elementos marcados con el nombre de cada persona mayor 

5. Se toman registros fotográficos 

6. Fin de la sesión 
 

DESARROLLO: 

 

- OBJETIVO: Garantizar que todas las personas mayores que ingresan durante el 

mes a la         comunidad de cuidado la Macarena accedan a los elementos del kit de 

aseo respectivos  para su bienestar y salud. 

 
- INTRODUCCIÓN: Los elementos de kit de aseo que se destinan para el cuidado 

diario de los adultos mayores se deben garantizar mensualmente según 

corresponda entrega con el fin de que el adulto mayor se mantenga bien aseado y 

en condiciones óptimas de presentación personal, de igual manera se debe 
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garantizar a las personas mayores que ingresan a la comunidad de cuidado. Los 

elementos se marcan con cauterizador, marquillas y marcador de tinta indeleble 

para evitar confusión entre adultos mayores y evitar pérdidas de los mismos, luego 

de realizar la marcación correspondiente sí disponen en los stands marcados de 

igual forma con el nombre de cada uno. Asegurando de esta manera que cada kit 

se encuentre en el sitio que le corresponde. 

 

- DESARROLLO: El día 04 de enero de 2024 se hace entrega de kit de aseo a las 

personas mayores que ingresan a la comunidad de cuidado. Estos insumos son 

custodiados por enfermería como responsables de su uso y cuidado. 

 
MATERIALES: Elementos kit de aseo de acuerdo con los lineamientos del anexo técnico 

CONVENIO 9063_ 2023 y como se puede verificar en la planilla correspondiente a la 

entrega. Cautín, corrector de lápiz, marcador tinta indeleble, recurso humano. 

Compromisos: 

 
 

 

Compromisos Responsables 
Fecha de 

Ejecución 

Verificar a diario el kit de aseo de cada 

persona mayor 

Auxiliares de 

enfermería 

Todos los días 

 
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión de entrega para el día 05 de febrero del 
2024. 
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En constancia de lo anterior firman: 
 

Nombres y 

Apellidos 

 Cargo o Tipo 

de 

vinculación 

 

Dependencia 

 

Firma 

Paulina 

Forero  

 

Coordinadora  

 Centro 

Comunidad      de 

Cuidado Hogar la 

Macarena 

 

 

Alejandra 

Navarrete 

 

Enfermera Jefe 

 Centro 

Comunidad    de 

Cuidado Hogar la 

Macarena 

 

 

Andrés Torres 

 

Enfermero Jefe 

 
Centro 

Comunidad    de 

Cuidado Hogar la 

Macarena 

 

 

 

ANEXOS: registro fotográfico  

Elaboró: Alejandra Navarrete 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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